CENTRAL DE APOSTILAS

POWER POINT
Lição 06


1. EFEITOS ESPECIAIS


São animações e sons aplicados aos objetos e textos dos slides - ou mesmo aos próprios slides - de uma apresentação, visando despertar completamente a atenção dos espectadores.


Ao criar uma apresentação profissional, aplique cores ao fundo dos slides através dos Esquemas de cores ou dos Modelos de design (Conforme vimos na Lição 02) e aplique também Efeitos especiais. Embora essas sugestões não sejam obrigatórias, são indispensáveis para tornar sua apresentação esteticamente atraente e para despertar a atenção dos espectadores.

Criando uma apresentação profissional

1. Abra o PowerPoint;
2. Clique na caixa de título e digite: SONY PICTURES;
3. Clique na caixa de subtítulo e digite: Produzindo um cinema mais real;
4. Salve essa apresentação com o título Lição 06;

5. Insira um novo slide com o layout Título e texto em 2 colunas;
6. Clique na caixa de título e digite: RAZÕES DE NOSSA SUPERIORIDADE;
7. Clique na caixa de texto esquerda e digite:

· Experiência remota;
· Maior variedade de filmes;

· Produções com os astros mais famosos do cinema;

· Sistema de filmagem moderníssimo;

8. Clique na caixa de texto direita e digite:
· Direção extremamente perfeccionista;
· Efeitos especiais com mais realismo;

· Cenários construídos com a máxima precisão;

· Ampla divulgação.
9. Insira um novo slide com o layout Título e texto;
10. Digite na caixa de título: SUPERPRODUÇÕES;
11. Digite na caixa de texto: 
· O Homem Sem Sombra
· O Patriota

· O Tigre e o Dragão

· Quarto do Pânico

· Limite Vertical

· Homem-Aranha 2

· Resident Evil 2 – Apocalipse
12. Insira um novo slide com o layout Título e conteúdo;
13. Clique na caixa de título e digite:

SONY PICTURES ON-LINE:

www.sonypictures.com.br

14. Na caixa Conteúdo, clique no ícone Inserir Imagem;
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15. Na janela Inserir Imagem, abra a pasta onde se encontram as imagens e, logo após, dê um clique duplo em qualquer imagem;

[image: image2.png]Inseri

Imagem

Examinar:

) Amostras de imagens

G wE

Ferramentas +

1]

Documentos
Recentes

©

ireade
trabaho

5

=2

e
Computador

7]

Montarhas azuis

Nirféias

Pér-dasal

Nome do arquiva

Arquivos do o

|

Todas a5 Imagens

Carcalar





16. No menu Formatar clique em Design do slide...
17. Clique em um modelo da lista Aplicar um modelo de design do painel Design do slide.
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Feche o Painel Design do slide e salve as alterações.
1. 1. Efeitos de transição


São efeitos especiais que apresentam cada slide durante a apresentação, isto é, são os efeitos exibidos no momento em que cada slide começa a surgir.
Adicionando transições à apresentação

1. No menu Apresentações, clique em Transição de slides...; 
2. Na lista Aplicar aos slides selecionados, clique na transição desejada;
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3. Abaixo de Modificar transição, escolha a velocidade e o som nas caixas Velocidade e Som;

4. Abaixo de Avançar slide marque a opção Automaticamente após e defina na caixa ao lado o tempo do avanço, caso queira que a transição ocorra automaticamente; ou marque Ao clicar com o mouse caso queira controlar o tempo da transição durante a apresentação;

5. Para aplicar a transição a todos os slides, clique em Aplicar a todos os slides;
6. Para aplicar uma transição diferente a um dos slides, simplesmente selecione-o e clique em qualquer opção da lista Aplicar aos slides selecionados.

1. 2. Efeitos de animação


Incluem sons e movimentação de objetos e textos.

Aplicando um Esquema de animação
1.  No menu Apresentações clique em Esquemas de animação...;
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2.  Na lista Aplicar aos slides selecionados, clique em qualquer animação;
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3. Para aplicar a animação selecionada apenas ao slide atual, simplesmente feche o painel Design do slide; para aplicar a animação a toda a apresentação, clique no botão Aplicar a todos os slides e feche o painel Design do slide.
Personalizando a animação

Também podemos selecionar um elemento do slide e aplicar uma animação especificamente a esse elemento. Siga os próximos passos para animar alguns elementos da apresentação:
1. Clique no título do slide 1 e tecle Esc;
2. No menu Apresentações, clique em Personalizar animação...;

3. No painel Personalizar animação, clique no botão Adicionar efeito, entre na cortina de uma das quatro categorias e clique em qualquer um dos efeitos;
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4. Clique em Apresentação de slides;
5. Anime também a figura do slide 4, selecionando à mesma e repetindo o 3º passo;

6. Feche o painel Personalizar animação.

2. NUMERANDO


Siga os passos seguintes para numerar os slides de sua apresentação:

1. Clique no menu Exibir e escolha a opção Cabeçalho e rodapé...
2. Marque as caixas Número do slide e Não mostrar no slide de título;
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3. Clique no botão Aplicar a todos.
3. CONFIGURANDO A APRESENTAÇÃO PARA IMPRESSÃO


Geralmente, não precisamos configurar os slides de uma apresentação visto que criamos apresentações para serem exibidas na tela. Contudo, prevendo a necessidade de imprimir uma apresentação, ilustraremos como fazer isso através dos passos seguintes:
1. No menu Arquivo, clique em Configurar página;
2. Na caixa Slides dimensionados para, clique na opção desejada;
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3. Se não encontrar seu papel, escolha na caixa Slides dimensionados para a opção Personalizar, e digite as medidas nas caixas Largura e Altura;
4. Em Orientação, clique em Retrato ou Paisagem;
5. Clique no botão OK.


Utilize o comando Ctrl + B para atualizar a apresentação Lição 06.


Para imprimir essa apresentação, bastaria acessar o comando Imprimir... do menu Arquivo e em seguida clicar no botão OK da janela Imprimir.

Resolva o exercício que se encontra na página seguinte!
EXERCÍCIO
1. Clique na ferramenta Novo da barra de ferramentas Padrão;
2. Clique na caixa do título e digite: LOJAS INTERNACIONAIS;
3. Clique na caixa do subtítulo e digite: A maior e melhor da América Latina;
4. Salve essa apresentação com qualquer título de sua escolha;
5. Insira um novo slide com o layout Título e tabela;
6. Clique na caixa do título e digite: ÁREAS ABRANGIDAS

7. Crie uma tabela semelhante à seguinte:
	AMÉRICA DO SUL
	AMÉRICA DO NORTE
	EUROPA

	Brasil
	EUA
	Itália

	Argentina
	Canadá
	Alemanha

	Uruguai
	México
	França


8. Insira um novo slide com o layout Título e texto;
9. Digite na caixa do título: GRANDE VARIEDADE DE PRODUTOS;
10. Clique na caixa do texto e digite:
•Eletrônicos
•Eletrodomésticos

•Confecções

•Calçados

•Alimentícios

•Bebidas

11. Insira um novo slide com o layout Em branco;
Obs.: Para digitar texto em um slide em branco é necessário antes desenhar uma caixa de texto usando a ferramenta Caixa de texto da barra Desenho.

12. Digite o texto seguinte:
CONTATE-NOS PELO TELEFONE: 0800-174012
OU PELO SITE: www.li.com.br
13. Aplique a essa apresentação um dos Modelos de design ou um dos Esquemas de cores;
14. Aplique Efeitos de transição e de animação a todos os slides;
15. Salve as alterações aplicadas a esta apresentação;
16. Feche o PowerPoint.
Fim da apostila!
42
www.centraldeapostilas.com

ca@centraldeapostilas.com


